ZASADY PRZYGOTOWANIA TEKSTOW DO DRUKU
W WYDAWNICTWIE TYNIEC ORAZ HOMINI

I. Pisownia
A. TEKST PODSTAWOWY
¢ Tekst winien by¢ wyjustowany. Nalezy zachowa¢ margines w ustawieniu domyslnym z kazdej strony.

e Pismo Swicte zapisujemy zawsze prosto, calymi wyrazami uzywajac duzego S, podobnie jak ,,Duch
Swie;ty” oraz ,, Tréjca Swie;ta”.

* Wielkg literg piszemy zaimki odnoszace si¢ do oséb Tréjcy Swietej: Jego, Nim, Go itd.

¢ Przed imionami $wigtych dodajemy okreslenie §w. (przed imieniem $wigtego podajemy mala litera,
chyba ze jest on na poczatku zdania). Caly wyraz ,,$wiety” zostawiamy tylko, gdy jest to pierwszy
wyraz nowego zdania lub akapitu.

® Nazwy takie jak ,,0jciec”, ,ksiadz” czy ,,siostra” konsekwentnie skracamy do o., ks. i s., przy czym
skréty piszemy malg litera — chyba Ze sg one na poczatku zdania. Caty wyraz ,,ojciec” lub ,,ksiadz”
zostawiamy tylko, gdy jest to pierwszy wyraz nowego zdania lub akapitu.

* W tekScie podstawowym tytuty ksigzek, artykutéw, tytuty dziet zbiorowych, w ktérych znajduja si¢
cytowane prace, jak réwniez tytuly rozdzialéw, piszemy kursywg. Tytuly czasopism prosto w
cudzystowie.

e Tytuty domyslne lub utarte okreslenia tytutowe — duza literg bez wyréznien, np. Pismo Swiete,

Konstytucja 3 Maja.

* W tekstach rezerwujemy zapis Regufa dla Reguty Sw. Benedykta. W pozostatych przypadkach pisze
sie regula/y sw. Bazylego itp.

e Jezeli jaki$ tekst ma by¢ wyrdzniony, dla emfazy stosujemy w tym celu rozstrzelenie (zwykle 3 pkt).
Unikamy stosowania podkre$lenia. Pogrubienie stosujemy rzadko, poniewaz stuzy ono gtéwnie do

wyrézniania tytuléw rozdziatéw i podrozdziatéw.

B. PISOWNIA TERMINOW LITURGICZNYCH

Nalezy trzymac si¢ wskazan zawartych w instrukcji bpa S. Cichego podanej w osobnym zalaczniku.

C. PISOWNIA IMION, NAZWISK I INNYCH WYRAZEN OKRESLAJACYCH OSOBY

e Stosujemy oryginalng pisowni¢ imion i nazwisk w ojczystym jezyku oséb wzmiankowanych,
ewentualnie stosujemy transkrypcj¢ z formg transliterowang, w mianowniku, w nawiasie np.
Szewczenko (Sevcenko). Powyzsze nie dotyczy oséb, co do ktérych utarta sie juz spolszczona
pisownia (np. Cyceron, Szekspir, Waszyngton, Wolter itd.); w brzmieniu polskim podaje si¢
zawsze imiona papiezy, kréléow, cesarzy. W wypadku spolonizowanych cudzoziemcéw mozna
stosowa¢ forme polska. Imiona ze zrédet greckich generalnie podaje si¢ w formie zgrecyzowanej,



np.: Eutymios, Teognios, chyba ze chodzi o powszechnie znang posta¢, np. Nestoriusz lub
Atanazy.

® Przy spolszczaniu nazw: jesli funkcjonuje w jezyku polskim utrwalona juz forma, to nalezy si¢ jej
trzymac, np.: Trewir, Paryz, Rzym, Londyn, Nowy Jork. W pozostatych przypadkach (chodzi
gtéwnie o nazwy miejscowe) nalezy trzymac si¢ formy w brzmieniu oryginalnym, np.: Saint-
Martin-des-Champs, Saint-Benoit-sur-Loire.

® Przy imionach postaci historycznych z okresu $redniowiecza, oddaje si¢ przyimki: ‘de’, ‘de la’,
‘von’ jako ,,z” i zachowuje oryginalng form¢ przydawki odmiejscowej, uzywang wéwczas przez
dang osobe/rodzing jako okreslenie pochodzenia — Pons z Melgueil, Bertrand z Colombier). W
okresie nowozytnym, zwykle od potowy XV w., zachowuje si¢ oryginalng pisowni¢ imion i
nazwisk (Claude de Guise czy Emmanuel-Théodose de La Tour d’Auvergne). Z wyjatkiem tych

postaci, ktorych zapis jest juz powszechnie przyjety.

® Imiona oséb po raz pierwszy wzmiankowanych w tek$cie lub narracyjnym fragmencie przypisu
powinny by¢ przytoczone w petnym brzmieniu. W innych przypadkach podaje si¢ inicjaty imion i
nazwisko lub — zwlaszcza w odniesieniu do postaci znanych albo czesto wymienianych w tekScie —
tylko nazwisko, np. Kosciuszko, Mickiewicz. W opisach bibliograficznych i archiwalnych zawsze

nalezy uwzglednia¢ jedynie inicjaty imion i nazwisko.

e Nazwiska niepolskie konsekwentnie odmieniamy (istnieja odrgbne zasady odmiany nazwisk
wloskich, wegierskich, japonskich, anglosaskich; reszta jest regulowana podobnymi zasadami).
Gdy mamy do czynienia z postacig posiadajaca okreslony tytul, mozna zrezygnowaé z odmiany
nazwiska, gdy odmieniamy tytul, np. hrabiego Casarolli, ale Luigiego Casarollego. W uzusie
przyjeto si¢ pewnych nazwisk nie odmienia¢, np. Napoleona Bonaparte.

D. CYTATY

e Krétsze dostowne cytaty z Pisma Swigtego w tekécie podstawowym piszemy kursywq, bez
cudzystowu podajac w przypisie siglum biblijne zgodnie ze skrétami podanymi w Biblii
Tysigclecia. Np.:

I powiedziat do uczniéw: To jest moje przykazanie, abyscie sie wzajemnie mitowali'.

'715,12.

oW tekstach o charakterze popularyzatorskim badz popularno-naukowym mozna, w przypadku
krétszych cytatéw biblijnych, poda¢ siglum biblijne w nawiasie bezposrednio po cytacie, np.: 7o
Jjest moje przykazanie, abyscie sie wzajemnie mitowali (J 15,12).

¢ Dtuzsze cytaty dostowne wyrdznione sg wceigciem i najczesciej czcionka mniejsza o jeden punkt od
tekstu podstawowego. Podajemy je czcionka prosta, dodajac w przypisie siglum biblijne. Np.:

W psalmie czytamy:

Liscie jego nie wiedna,
a wszystko, co czyni, jest udane'.




'Ps 1,1-5.

e Cytaty z Pisma Swietego, ale o innym brzmieniu niz w Biblii Tysigclecia, podajemy pismem

prostym w cudzystowie i opatrujemy przypisem ze stowem Por. Np.:

Napominat nas: ,,Nie sktamiesz stowem w swej modlitwie™".

"Por. Koh 5,1.

® Wszystkie pozostate cytowane teksty podajemy w cudzystowie zamieszczajac w przypisie zrédio.
Krétkie cytaty (nie wigcej niz 120 znakéw) moga by¢ w ciagu narracji, w podwdjnym
cudzystowie; cytaty dtuzsze winny by¢ wyodrebnione (jak wyzej). Np.:

Autor pisze we wstepie: ,,[faryzeuszom] nie podobata si¢ ani pustelnia, ani post Jana”'%.

28w. HIERONIM, Vita Sancti Hilarionis 1,6-8.

e Cytaty z Reguty $w. Benedykta podajemy w cudzystowie. W tekstach po cytacie podajemy w
nawiasie siglum: RB nr rozdziatu, przecinek i bez spacji nr wiersza (np. RB 7,19).

e Kursywa winny by¢ oznaczone wszelkie zwroty obcoj¢zyczne uzyte w tekscie polskim. Oczywiscie

w przypadku cytowania tekstu obcojezycznego nie uzywamy kursywy.

* W przypadku krétkich cytatéw obcojezycznych umieszczamy w tekscie gtéwnym tekst oryginalny i
polski przektad (w nawiasie) ,,O Scarpia, muori dannato!” (,,O Scarpio, umrzyj potepiony!”).

¢ Dtuzsze fragmenty cytatow zrédtowych w tekécie podaje si¢ w zasadzie w ttumaczeniu (dopuszcza

sie rowniez w oryginale); w przypisach za$ zawsze w jezyku oryginatu.
¢ Cytowanych fragmentéw zrédtowych nie poprzedzamy i nie konczymy wielokropkiem.

® Wszelkie dodatki autora, wynikajace np. z wkomponowana cytatu w tekst narracji autorskiej, musza
by¢ wskazane przez uzycie nawiaséw kwadratowych, np.: [to jest dodatek autora pracy], skréty w
cytacie dokonane przez autora pracy oznaczamy [...].

¢ Brak nazwiska ttumacza oznacza, Ze jest nim autor pracy.
E. DATY
e Daty w tek$cie gléwnym:

® miesigc stownie, np.: 5 marca 1910 r.;
® przy roznych stylach (kalendarzach): 10/20 maja 1589 r., ale 27 1I/11 III 1896 r.;
e okresy od do: np.: 1-10 maja 1900 r., ale 1 maja — 10 czerwca 1900 r.;

® w datach wtraconych w nawiasie miesigc podaje si¢ liczba rzymska i nie stosuje si¢ skrétu
r. na koncu, np.: (1 V 1826).

e Daty w przypisach:



® miesigc liczba rzymska, np. 5 III 1900 (nie dotyczy cytatow i fragmentéw narracyjnych);
e wrazie braku daty dziennej miesiac zawsze stownie, np. w marcu 1825 r.
e Pisownia okreslen ,,wiek”, ,,rok”:

e przed — rozwinigte, np.: w wieku X VI, w roku 1928;
® po —skrocone, np.: w XVIw., w 1928 1.
e W okreéleniach typu ,,w drugiej polowie”, ,lata osiemdziesigte” nie uzywa si¢ cyfr.
e Liczebniki:
® zapis cyfrowy z oddzielaniem spacjg rzgdéw wielkosci, np. 1234, 11 456, 234 567,
e zapis cyfrowy z zastosowaniem skrétéw: tys., mln, mld, np. 2 tys., 5 mIn, 10 mld.

F. PRZYPISY

® Przypisy s3 numerowane ciggle w obrebie danego rozdziatu, nie za$ catej ksigzki. Wszystkie
przypisy sa przypisami dolnymi, tzn. pojawiaja si¢ na dole kazdej stronicy, oddzielone
standardowym separatorem.

e Nalezy rozréznia¢ pomiedzy ,,zobacz” oraz ,,poréwnaj’. ,,Zob.” odsyta do innego tekstu, w

ktérym znajduja si¢ informacje na zasygnalizowany temat; ,,por.” wskazuje na to, ze kto$

podobnie interpretuje dany fakt lub wyraza zblizone lub odmienne poglady.

e Kazdy przypis jest co najmniej zdaniem lub wypowiedzeniem. Stad zawsze rozpoczynamy go
wielka literg, a konczymy kropka lub innym zamykajacym znakiem interpunkcyjnym.

G. TABELE I ILUSTRACJE

e  Wszystkie ilustracje, przyktady, wykresy i tabele powinny by¢ podpisane i ponumerowane. Przed
bibliografia umieszczamy ich spis, pamigtajac (w przypadku ilustracji i zapozyczonych
przyktadéw, wykreséw i tabel) o podaniu Zrédta, z ktérego zostaly przedrukowane. W tekscie
zawsze stosujemy odsytacz: (zob. il. 5/ zob. przykl. 5 / zob. tab. 5).

I1. Skroty
A. STOSOWANIE SKROTOW
a. Skroty tytulow dziel

¢ Sigla biblijne nalezy podawa¢ wedtug wykazu przyjetego w Biblii Tysiaclecia. W tych siglach nie
stosuje si¢ kropek. Przy podawaniu odniesien do psalméw, w cze$ci stosuje si¢ podwdjna
numeracje, najpierw psatterza hebrajskiego, nastgpnie — w nawiasie okragltym i bez spacji — wedtug
Waulgaty, np.: Ps 91(90),1. W siglach biblijnych po przecinkach (i kropkach) nie ma spacji.

® Przy kilkukrotnym cytowaniu tego samego tytutu, uzywamy dwoéch rodzajéw skrétow:



e Przy pierwszym wystapieniu podajemy pelny opis bibliograficzny. Przy wszystkich nastgpnych
wystapieniach: inicjaly imion z kropkami, nazwisko kapitalikami, przecinek, Pierwsze stowo (lub

stowa) tytutu kursywa, przecinek, odpowiednie numery stron ze skrétem s.

e W przypisach przy pierwszym cytowaniu tekstu zrédtowego podaje si¢ pelny opis, o ile nie jest

on uwzgledniony w wykazie skrotow.

¢ Przy kolejnym natomiast cytowaniu podajemy jedynie samo dzieto z odniesieniem do

cytowanego miejsca, a w nawiasie skr6t wydawnictwa zrédtowego, nr tomu i stron¢/kolumne.

e W cytowanych tekstach zrédtowych po tytule podaje si¢ bezposrednio po spacji a bez przecinka
numer rozdzialu/paragrafu i/lub wersu, np.: WERGILIUSZ, Georgiki 111,139.

o W przypisach konsekwentnie stosujemy polskie skréty odsylajace tzn.: por., por. takze, zob.,
tamze, ktore piszemy malg litera. Nie stosujemy skrétéw tacifiskich jak: op. cit., loc. cit., idem,

ibidem. MozZna natomiast stosowac: passim.

¢ Jesli w dwéch lub wigcej nastepujacych bezposrednio po sobie cytatach dajemy te sama pozycje,
uzywamy stowa ,,Tamze”, czyli rwniez na tej samej stronie. Gdy strona jest inna: Tamze, s. 156.

Nie stosuje si¢ w opisach dz. cyt. Np.:

SW. GRZEGORZ WIELKI, Homilie na Ewangelie 11,27.1, przekt. W. SZOLDRSKI, PSP 3, 1969, s. 187.
SW. GRZEGORZ WIELKI, Homilie na Ewangelie 11,27.3 (PSP 3, s. 187).
Tamze, 11,29.1 (PSP 3, s. 188).

HORACY, Sztuka poetycka 139, [w:] TEGOZ, Dzieta wszystkie. Piesni. Piesn wieku. Jamby. Gawedy.
Listy. Sztuka poetycka, przekl., wstep 1 koment. A. LAM, Warszawa 19962, s. 242.
HORACY, Sztuka poetycka 140, [w:] TEGOZ, Dzieta wszystkie, s. 242.

SW. AUGUSTYN, O swietym dziewictwie XXVIII, [w:] TEGOZ, Pisma monastyczne, przekt. P.
NEHRING i in., wstep i oprac. P. NEHRING, ZrMon 27, 20072, s. 302-304.
SW. AUGUSTYN, O $wietym dziewictwie XXVIII (ZrMon 27, s. 302-304).

J.F. ANGRER, Mdnchtum und Seelsorge dargestellt an der Historia Monachorum, Berlin 1995, s. 16-21.
G. BUNGE, Gliniane naczynia, s. 46.

Autor pisze we wstepie: ,,[faryzeuszom] nie podobata si¢ ani pustelnia, ani post Jana”'’. Po czym
dodaje, ze preferowali oni rozwigzania wskazane przez Tomasza'.

28w. HIERONIM, Vita Sancti Hilarionis 1,6-8.

" Tamze, 1,9.

b. Skréty tytuléw czasopism

® Wykaz podstawowych skr6téw znajduje si¢ w zalaczniku do niniejszej instrukcji.
c¢. Skroty nazwisk autorow

® Stosuje si¢ nastepujace skréty nazwisk autoréw: ,,TENZE”, ,,TAZ”, ,,TEGOZ”, ,,TEJZE”.



B. ZESTAWIENIE WYKAZU SKROTOW:
Elementy opisu w zestawieniu skrétow:

® Zastosowany skrot

¢ Przesunigcie do punktu tabulacji

¢ Autor lub redaktor zapisany kapitalikami i zakonczony przecinkiem

¢ Tytut dzieta zapisany kursywa i zakonczony przecinkiem

® Miejsce wydania bez zadnego wyréznienia

e Rok (lub lata) wydania bez zadnego wyréznienia

® Przed nazwiskiem redaktora daje si¢ odpowiedni skrét w formie skréconej i ujednoliconej: red.,
oprac., wyd. (nie pod red.); nie stosuje si¢ zapisu obcojezycznego: /ed. by/ eds/ ed./ a cura di/ hrsg.
von itd. Np.:

ABoll ,,Analecta Bollandiana”, Bruxelles 1882—
JL Regesta pontificum Romanorum, wyd. P. JAFFE, S. LOWENFELD, Leipzig 1885-1888.
Hier. SW. HIERONIM, Vita Sancti Hilarionis, [w:] Vite dei Sancti, wyd. A.A.R. BASTIAENSEN, Milano
1974 (Fondazione Lorenzo Valla).
II1. Bibliografia i przypisy bibliograficzne
A. ELEMENTY WSPOLNE

® Pozycja imienia i nazwiska autora zalezy od uktadu bibliografii, czyli przy uktadzie alfabetycznym
nazwisko jest na pierwszym miejscu. W przypadku publikacji majacej kilku autoréw w
bibliografii podaje si¢ na pierwszym miejscu nazwisko pierwszego autora i sigla imienia,
kolejnego za$ siglum imienia i nazwisko, np.: LA RocCA C., L. PROVERO, The dead and their
gifts. The will of Eberhard, count of Friuli, and his wife Gisela, daughter of Louis the Pious (863—
864), [w:] Rituals of Power. From Late Antiquity to the Early Middle Ages, red. F. THEUWS, J.L.
NELSON, Leiden 2000, s. 225-280.

¢ Strony/kolumny/karty podawane sag numerami poprzedzonymi skrétem s./kol./k.

¢ Pomi¢dzy numerami stron powinna znajdowac si¢ bez spacji pétpauza — (w komputerze kod 0150) a

nie pauza — ani dywiz - (zob. nizej).

* Podwéjne miejsca wydania podajemy ze spacjami wstawiajac potpauze bez spacji, np.: L.6dz—
Poznan.

e Literowe oznaczenia akapitow w niektérych wydawnictwach zrédlowych podaje po numerze
s./kol./k. bez spacji, np.: Feliks IV, Ep. 1 (PL 65, kol. 20B-21C).

® Przy opisach prac zbiorowych nie podajemy tlumaczy, autoréw wstgpéw, postowi itp.; wymienieni
sa tylko gtéwni redaktorzy.

e Jezeli pozycja jest czasopismem albo w dalszym ciggu wydawana seria, po roku wydania pierwszego

tomu dajemy pétpauze (patrz przyktady powyzej).



® Nazwy wydawnictw zrédtowych i monograficznych umieszczamy w nawiasie po miejscu wydania,
prosto, bez cudzystowéw, przecinkiem oddzielajac nr tomu pisany konsekwentnie cyframi

arabskimi, np.:

Consuetudines Benedictinae Variae (saec. XI — saec. XIV), wyd. K. HALLINGER, Siegburg 1975
(Corpus Consuetudinum Monasticarum, 6).

e Nazwy wydawnictw zrédlowych 1 monograficznych, ktére objete sa wykazem skrétow

umieszczamy po tytule, przed rokiem wydania; opuszcza si¢ wowczas miejsce wydania, np.:
Statuta Petri Venerabilis, wyd. G. CONSTABLE, CCM 6, 1975.

® W przypisach i bibliografii imiona i nazwiska autoréw podajemy kapitalikami w nastgpujacy sposob:
Inicjaly imion z kropkami bez spacji w srodku, spacja nazwisko przecinek. Np.:

J.F. ANGRER, Minchtum und Seelsorge dargestellt an der Historia Monachorum.

e Jesli jest dwoch autoréw lub redaktoréw, podajemy ich nazwiska po przecinku (P. Andrzejewski, B.
Mysifiska); jesli sa dwa miejsca wydania, stosujemy mys$lnik (Warszawa—Krakéw); jesli jest
wiecej autoréw czy redaktoréw niz dwoéch, podajemy pierwszego i wpisujemy: i in. Jesli jest
wiecej miejsc wydania, podajemy tylko dwa. Np.:

P. VON MOOS, D. MISONE, Le vétement identificateur: [’habit fait-il ou ne fait-il pas le moine?,
[w:] Le corps et sa parure. The Body and its Adornment, red. TH. BRERO i in., Firenze-Milano
2007 (Micrologus, 15), s. 41-60.

B. KSIAZKI

a. Jednotomowe

¢ Publikacje jednotomowe opisujemy w nastepujacy sposob:

[INICJALY IMION I NAZWISKO AUTORA], [Tytut dzieta], [Miejsce wydania] [Rok wydania]. Np.:
BIANCHI E., Vite e regole di S.Pacomio, Bose 1981.

b. Wielotomowe

¢ Publikacje wielotomowe posiadajace osobne tytuly dla poszczegélnych tomdéw opisujemy w

nastgpujacy sposob:

[INICJALY IMION I NAZWISKO AUTORA], [Tytut tomu], [nr tomu], [w:] [Tytut catego dzieta],
[ewentualne red./oprac./wyd.], [Miejsce wydania] [Rok wydania], [strony w calym dziele].

¢ Publikacje wielotomowe nie posiadajace osobnych tytutéw poszczegdlnych toméw opisujemy w

nastgpujacy sposob:

[INICJALY IMION I NAZWISKO AUTORA], [Tytut dzieta], [t.] [Nr tomu cyframi arabskimi bez wzgledu
na to jakimi jest zapisany w oryginale], [Miejsce wydania] [Rok wydania], [strony w calym dziele].
Np.:

G. GRUTZMACHER, Hieronymus, t. 1, Leipzig 1901, s. 100-103.



c. Artykuly ze sfownikow

e Cytowanie artykuléw ze stownikéw jest podobne do cytowania artykuléw z czasopism: hasto jest
kursywa, skrét stownika jest pismem prostym a numer (lub oznaczenie) tomu stownika cyfra
arabska. Np.:

BARDY G., Apatheia, DSAM 1 (1937), kol./s. 727-746.

C. ARTYKULY Z CZASOPISM

* Artykuty z czasopism opisujemy w nastepujacy sposéb: [INICJALY IMION I NAZWISKO AUTORA],
[Tytut artykutu], [Tytut lub skrét tytulu czasopisma] [Rok Iub tom czasopisma] (ewent. [Rocznik]),
[strony w czasopi$mie]. Np.:

P. SCZANIECKI, Andrzej z Kokorzyna, rektor Akademii Jagiellonskiej, Wielkopolanin, ,Przewodnik
Katolicki” 54 (1964), s. 158.

P. SCZANIECKI, Wypominki jako jeden z postulatow ruchu liturgicznego, ,,Ateneum Kaptanskie”
56[67]/6 (1964), s. 367-377.

e Jezeli w ramach rocznika lub tomu jest jeszcze podzial na zeszyty, woluminy itp., to podaje si¢ je

bezposrednio po numerze tomu. Np.:

J.S. PASIERB, Msza w Polsce, ,,Tygodnik Powszechny” 22/8 (1968), s. 5.

D. UKEAD BIBLIOGRAFII
a. Czes¢é alfabetyczna

¢ Nazwisko autora, kapitalikami

® Spacja

¢ Inicjat imienia kropka [bez Spacji Inicjat imienia kropka]
¢ Przecinek Spacja

¢ Tytut dzieta

¢ Przecinek Spacja

¢ Pelny tytut czasopisma lub serii/Skrécony tytut czasopisma lub serii/Skrét tytutu czasopisma lub serii
¢ Miejsce wydania ksigzki/pracy zbiorowej

® Spacja

® Numer czasopisma

® Spacja

¢ Rok wydania czasopisma w nawiasie okragtym

® Przecinek

¢ Spacja

e Numery stron w czasopi$mie

¢ Kropka bez spacji wiodacej

Np.:
G. STEEGE, Weg und Wort der Viter, Graz 1963.

C.M. BATLLE, Due versions medievals catalanes d’apoftegmes, StMon 18 (1976), s. 55-66.



E. ZRODEA ELEKTRONICZNE

e Materialy z Internetu, jesli sa to teksty autorskie, nalezy umieszcza¢ w ramach ogélnego przypisu,
podajac oprdcz nazwiska i imienia (badz inicjatu imienia) autora oraz tytutu, dat¢ (jesli podana),
jezeli to artykul w czasopi$mie — takze jego tytul i nr (wg zasad wyzej opisanych) oraz adres
internetowy i w nawiasie date ostatniego korzystania (w postaci przyktadowego zapisu — dostep:
20 II 2009). Natomiast w przypadku powotywania si¢ na strony internetowe, a nie na autorskie
opracowania, podajemy jedynie ich adresy. Przy kazdym adresie zapisujemy w nawiasie datg
ostatniego korzystania. Np.:

G. TOSSER, Gyorgy Kurtdg. Parcours de ['eeuvre, http://brahms.ircam.fr/composers/
composer/1957/workcourse/ (dostep: 15 III 2010).

F. WYROZNIENIA

a. Autorzy:

¢ Imi¢ i nazwisko: KAPITALIKAMI

o Skrét ,,Tenze”, ,,Taz”, ,,Tegoz”, ,,Tejze”: KAPITALIKAMI
b. Tytuly:

® Dziet i prac zbiorowych: Kursywg

¢ Pelne tytuly czasopism: Pismem prostym w cudzystowie

e Tytuty serii oraz skréty tytutéw czasopism i serii: Pismem prostym bez cudzystowu

IV. Przypisy, kropki, uko$niki i cudzystowy

¢ Przyjeta zostala nastgpujaca kolejno§¢ znakow:

b
.

Cudzystéw Kropka
991

Cudzystéw Przypis Kropka
?”, Znak zapytania Cudzystéw Przecinek

e Jesli cytowany fragment konczy sie znakiem zapytania badz wykrzyknikiem, po ktérym nastgpuje
odsytacz przypisu to wéwczas po przypisie NIE opuszcza si¢ kropki, np.:

,O bogowie, ¢4z to byla za noc!”!. Moéwiac to...

¢ Pojedynczy cudzystow, tzw. jezykoznawczy (,lapki”), stosujemy woéwczas, gdy chcemy oddad
znaczenie stowa obcego, np.: pietas — ‘poboznos¢, bogobojnosé’.

® Cudzystéw podwdjny stosujemy do oznaczenia bezposredniego cytatu. Nalezy zwrdci¢ uwage na to,
ze po zakonczeniu cytatu, zamknig¢ciu go cudzystowem, zaopatrzeniu w odsytacz do przypisu musi
nastapi¢ kropka (ewentualnie przecinek). Np.: ,,To jest dluzszy cytat tekstu, ktéry w oryginale
konczy si¢ kropka”. Uwaga: przed zamknigciem cudzystowu eliminacji ulega kropka lub

przecinek, pozostaje natomiast znak zapytania, wykrzyknik, np. ,,O bogowie, c6z to byla za noc!”.

¢ Przyjeta zostata nastgpujaca kolejnos$¢ cudzystowow: ,, » , > «

® Wszelkie przypisy dodawane w czasie redakcji ksigzki opatrujemy adnotacja (- przyp. red./ttum.).



® Po znaku interpunkcyjnym zawsze jest spacja (tzn. po kropce, przecinku, Sredniku itd.). Nie ma

spacji migdzy nawiasem otwierajacym a tekstem.

¢ Stosowanie ukos$nika (,,slesza”/slasha): w obrgbie dwoch wyrazéw nie okalamy go spacjami (,,w
marcu/kwietniu”); w obregbie wierszy owszem (istotne przy cytowaniu — chodzi o krétkie cytaty! —
tekstow wierszowanych w korpusie: ,Znéw wedrujemy cieptym krajem, / Malachitowa taka

morza”).

e Nalezy odrézni¢ myslnik, tj. —, od tacznika, tj. -. W pierwszym przypadku mys$lnik (oddzielony z
obu stron spacja) rozdziela cze$ci zdania lub wtrety (,,stanowi on — zdaniem wielu autoréw —
pierwsze tego rodzaju dzieto...”.), albo tez zastepuje domyS$lny czasownik (,,Piotr kupit nowy
samochdd, Marek za§ — dom z ogrodem”.). Mys$lnik bez spacji stosujemy tez przy zapisie
przedzialéw liczbowych i czasowych, np.: s. 23-24, ambitus ¢'-h°, w taktach 51-53, lata 1997—
1999. Stosujemy go bez spacji przy dwdch miejscach wydania, np.: Warszawa—Krakéw. Natomiast
Iacznika nierozdzielajacego (dywizu) uzywamy zawsze bez spacji, w przypadkach analogicznych

do ponizszych:

Kowalska-Nowak, Krakéw-Podgoérze, struktura 12-dzwigkowa, dwu- lub trzydzwigkowe, wspdlnie z

IRCAM-em, tonacja D-dur, teoretyczno-muzyczne, flaga bialo-czerwona.



